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คำนำ
หนังสือเล่มนี้จัดทำขึ้นเพื่อ [ระบุวัตถุประสงค์ กลุ่มผู้อ่าน และขอบเขตเนื้อหา] ผู้เขียนได้รวบรวมและเรียบเรียงเนื้อหาจากแหล่งข้อมูลที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้ผู้อ่านสามารถนำความรู้ไปประยุกต์ใช้ได้อย่างเหมาะสม
ผู้เขียนขอขอบคุณ [ระบุบุคคลหรือหน่วยงาน] ที่ให้คำแนะนำและสนับสนุนการจัดทำหนังสือเล่มนี้ และหวังเป็นอย่างยิ่งว่าหนังสือจะเป็นประโยชน์ต่อผู้อ่าน
ชื่อผู้เขียน
เดือน พ.ศ.


บทคัดย่อ
[สรุปที่มา วัตถุประสงค์ ขอบเขต วิธีดำเนินการ ผลสำคัญ และข้อสรุป ประมาณ 250–350 คำ]
คำสำคัญ: [3–5 คำ คั่นด้วยจุลภาค]


สารบัญ
คลิกขวา แล้วเลือก Update Field > Update entire table
ใช้ Style “Heading 1–3” กับหัวข้อ แล้วกด Ctrl+A และ F9 เพื่ออัปเดตสารบัญและเลขหน้า


สารบัญตาราง
[References > Insert Table of Figures > Caption label: ตาราง]
สารบัญภาพ
[References > Insert Table of Figures > Caption label: ภาพ]


บทที่ 1 บทนำ
1.1 ความเป็นมาและความสำคัญ
อธิบายบริบทของเรื่อง ปัญหา หรือช่องว่างทางความรู้ โดยเรียงจากภาพรวมไปสู่ประเด็นเฉพาะ พร้อมอ้างอิงแหล่งข้อมูลตามรูปแบบที่หน่วยงานกำหนด
1.2 วัตถุประสงค์
1. เพื่อศึกษา [ระบุประเด็นที่ศึกษา]
2. เพื่อวิเคราะห์ [ระบุประเด็นหรือความสัมพันธ์]
3. เพื่อเสนอแนวทาง [ระบุผลลัพธ์ที่ต้องการ]
1.3 ขอบเขตของเนื้อหา
ระบุขอบเขตด้านเนื้อหา กลุ่มเป้าหมาย พื้นที่ ช่วงเวลา หรือข้อจำกัดที่เกี่ยวข้องอย่างชัดเจน
1.4 นิยามศัพท์เฉพาะ
	คำศัพท์
	ความหมาย

	[คำศัพท์ที่ 1]
	[คำจำกัดความที่ใช้ในหนังสือ]

	[คำศัพท์ที่ 2]
	[คำจำกัดความที่ใช้ในหนังสือ]




บทที่ 2 แนวคิด ทฤษฎี และงานที่เกี่ยวข้อง
2.1 แนวคิดหลัก
นำเสนอแนวคิดหรือทฤษฎีอย่างเป็นระบบ แยกหัวข้อย่อยตามประเด็น และเชื่อมโยงให้เห็นความสัมพันธ์กับเนื้อหาของหนังสือ
2.2 งานศึกษาที่เกี่ยวข้อง
สังเคราะห์งานเดิมโดยเปรียบเทียบข้อค้นพบ วิธีการ และข้อจำกัด ไม่ควรเรียงเป็นรายการสรุปทีละแหล่งโดยไม่มีการเชื่อมโยง
“ตัวอย่างข้อความอ้างอิงแบบยาว ควรแยกย่อหน้าและระบุแหล่งที่มาตามรูปแบบการอ้างอิงที่เลือกใช้”
ที่มา: [ผู้แต่ง, ปี, หน้า]


บทที่ 3 วิธีดำเนินการ
3.1 รูปแบบและขั้นตอน
1. กำหนดขอบเขตและคำถาม
2. รวบรวมข้อมูล
3. ตรวจสอบและวิเคราะห์ข้อมูล
4. สรุปและนำเสนอผล
3.2 เครื่องมือหรือแหล่งข้อมูล
อธิบายเครื่องมือ เกณฑ์การคัดเลือกข้อมูล ประชากร กลุ่มตัวอย่าง หรือแหล่งข้อมูล เพื่อให้ผู้อ่านประเมินความน่าเชื่อถือและทำซ้ำได้
ตารางที่ 3.1 ตัวอย่างแผนการดำเนินงาน
	ขั้นตอน
	กิจกรรม
	ผลลัพธ์

	1
	รวบรวมข้อมูล
	ชุดข้อมูลที่ผ่านการตรวจสอบ

	2
	วิเคราะห์
	ผลการวิเคราะห์

	3
	สังเคราะห์
	ข้อสรุปและข้อเสนอแนะ




บทที่ 4 ผลการศึกษา
4.1 ผลการวิเคราะห์
นำเสนอผลตามวัตถุประสงค์หรือคำถาม โดยใช้ข้อความ ตาราง และภาพเท่าที่จำเป็น พร้อมอธิบายสาระสำคัญโดยไม่กล่าวซ้ำข้อมูลทั้งหมดในตาราง
	[วางภาพ แผนภูมิ หรือแผนภาพที่นี่]


ภาพที่ 4.1 ชื่อตัวอย่างภาพหรือแผนภูมิ
ที่มา: [ผู้จัดทำ / แหล่งข้อมูล, ปี]
4.2 การอภิปรายผล
อธิบายความหมายของผล เชื่อมโยงกับแนวคิดและงานที่เกี่ยวข้อง รวมทั้งกล่าวถึงข้อค้นพบที่สอดคล้อง แตกต่าง หรือมีข้อจำกัด


บทที่ 5 สรุปและข้อเสนอแนะ
5.1 สรุปสาระสำคัญ
สรุปผลตามวัตถุประสงค์อย่างกระชับ โดยไม่เพิ่มข้อมูลใหม่ที่ไม่เคยนำเสนอในบทก่อนหน้า
5.2 ข้อเสนอแนะเชิงปฏิบัติ
[ข้อเสนอแนะสำหรับผู้นำไปใช้]
[ข้อเสนอแนะสำหรับองค์กรหรือหน่วยงาน]
5.3 ข้อเสนอแนะสำหรับการศึกษาต่อ
เสนอประเด็น วิธีการ หรือกลุ่มเป้าหมายที่ควรศึกษาเพิ่มเติมบนพื้นฐานของข้อจำกัดและข้อค้นพบจากงานนี้


บรรณานุกรม
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ภาคผนวก
ภาคผนวก ก [ชื่อภาคผนวก]
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ประวัติผู้เขียน
ชื่อ–นามสกุล: [กรอกข้อมูล]
ตำแหน่ง: [กรอกข้อมูล]
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ประสบการณ์และความเชี่ยวชาญ: [กรอกข้อมูล]
ผลงานสำคัญ: [กรอกข้อมูล]
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